ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

DISPENSA ELETRONICA — LEI N°14.133/21, Art. 75, Inciso I, Decreto Municipal N° 008/2023

| 1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
INTERMEDIAGAO, GERENCIAMENTO, FORMATAGAO, ENVIO E ACOMPANHAMENTO DE
MATERIAS PARA PUBLICAGAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO (D.0.U.), ABRANGENDO
ATOS ADMINISTRATIVOS E INSTITUCIONAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL CUJA
DIVULGAGAO SEJA OBRIGATORIA POR FORGA DE LEI OU NECESSARIA A PUBLICIDADE
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDA | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA DE
Prestagdo de servigos
especializados de
intermediacao,
gerenciamento,
formatagdo, envio e
1 acompanhamento de | CM/COLUNA 653 R$ 88,46 R$ 57.764,38

matérias para publicagao
no diario oficial da uniédo
(d.o.u.), abrangendo atos
administrativos e
institucionais da prefeitura
municipal cuja divulgagéo
seja obrigatdria por forga
de lei ou necesséria a
publicidade dos atos
administrativos.

O objeto da contratacdo caracteriza-se como servico comum, nos termos da Lei n° 14.133/2021, por
apresentar padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no Termo de
Referéncia. Trata-se de servigo padronizado, amplamente disponivel no mercado, envolvendo atividades
rotineiras de intermediacédo junto a Imprensa Nacional, ndo exigindo solugdo técnica singular ou
especializada, o que possibilita a definicdo clara dos requisitos e o julgamento objetivo das propostas.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de dar cumprimento ao principio da publicidade,
previsto no art. 37 da Constituigdo Federal, bem como as exigéncias legais de divulgagdo de atos
administrativos em meio oficial, especialmente no Diario Oficial da Unido, por intermédio da Imprensa
Nacional.

A Administragao Municipal necessita promover, de forma continua, a publicagdo de atos administrativos e
institucionais, tais como avisos de licitagdo, extratos de contratos, dispensas, inexigibilidades, editais e
demais comunicagdes oficiais cuja divulgacao seja obrigatéria por lei ou necessaria a transparéncia dos
atos publicos.

A contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de intermediagdo, gerenciamento,
formatacdo, envio e acompanhamento das publicagbes justifica-se pela necessidade de garantir maior
eficiéncia, agilidade e conformidade técnica com os padrdes exigidos pela Imprensa Nacional, evitando
inconsisténcias, retrabalhos e atrasos nas publicac¢des.

Ademais, trata-se de servigo de natureza continua, essencial ao regular funcionamento da Administragao
Pudblica, ndo sendo possivel sua interrupgdo sem prejuizo a legalidade, transparéncia e eficacia dos atos
administrativos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigcos de
intermediacdo, gerenciamento, formatagéo, envio e acompanhamento de matérias destinadas a publicagdo
no Diario Oficial da Unido, por meio da Imprensa Nacional, abrangendo todas as etapas necessarias a
adequada divulgacéo dos atos administrativos da Administragdo Municipal.

O ciclo de vida da solugcdo compreende:

* Recebimento das demandas: encaminhamento, pela Administragdo, das matérias a serem publicadas;

- Andlise e formatagao: adequacéo dos contelidos as normas técnicas e padrdes exigidos pela Imprensa
Nacional;

* Envio das matérias: transmissao eletrénica dentro dos prazos estabelecidos;

- Acompanhamento da publicagao: monitoramento até a efetiva veiculagdo no Diario Oficial da Uniéo;

+ Disponibilizagdo de comprovantes: fornecimento das publicagcbes realizadas e relatérios para fins de
controle e prestagao de contas;

+ Suporte técnico e operacional: atendimento continuo para ajustes, corre¢cdes e orientagdes a
Administracgao.

A solugdo contempla, ainda, a execugdo continua dos servicos ao longo da vigéncia contratual,
assegurando a regularidade das publicagdes oficiais, bem como a conformidade com as exigéncias legais e
operacionais aplicaveis.

Trata-se de solugdo padronizada, amplamente disponivel no mercado, que atende de forma eficiente e
continua as necessidades da Administragéo, considerando todo o seu ciclo de execugdo, desde a demanda
inicial até a comprovagao da publicagao.
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ESTADO DE MATO GROSSO
conencn: PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

|4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para que a necessidade publica identificada seja devidamente atendida, a solugédo a ser contratada devera
observar requisitos técnicos e operacionais minimos que assegurem a adequada prestacao dos servigos de
intermediacao e gerenciamento das publicagdes oficiais no Diario Oficial da Unido (D.O.U.):

+ Capacidade técnica e operacional para a prestagcao de servigos de intermediagdo de publicagdes no
Diario Oficial da Unido, junto a Imprensa Nacional,

- Disponibilizagdo de sistema ou canal de atendimento para recebimento, controle e acompanhamento
das demandas de publicacao;

- Formatagdo das matérias em conformidade com as normas e padrdes técnicos exigidos pela
Imprensa Nacional;

* Envio tempestivo das matérias, observando prazos legais e operacionais, de modo a evitar atrasos
ou prejuizos a Administragéo;

+ Acompanhamento e conferéncia das publicagbes, garantindo a correta veiculagdo dos contetudos
encaminhados;

- Disponibilizagdo de comprovantes de publicagcao, relatérios e demais documentos necessarios a
fiscalizagéo e controle contratual;

+ Suporte técnico continuo, com atendimento agil para corregdes, ajustes e orientagdes a Administragao;
Correcao de inconsisténcias, sem 6nus adicional, quando decorrentes de falhas na prestagao do servigo;

* Observancia da legislagao aplicavel, especialmente quanto a publicidade dos atos administrativos e a
execugao contratual, conforme a Lei n°® 14.133/2021;

* Manuteng¢ao das condi¢6es de habilitagdo e qualificagdo durante toda a execugéo do contrato.

SUBCONTRATAGAO

Nao sera permitida a subcontratacao do objeto contratual, tendo em vista a natureza padronizada dos
servicos e a necessidade de responsabilidade direta da contratada pela execucgéo integral das atividades,
garantindo maior controle, eficiéncia e qualidade na prestagéo dos servicos.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

N&o sera exigida garantia contratual, considerando a natureza comum do objeto, a baixa complexidade dos
servigos, o reduzido risco envolvido na execucdo e o fato de que o pagamento sera realizado conforme a
efetiva prestacdo dos servigos, ndo se justificando a imposicdo de 6nus adicional que possa restringir a
competitividade do certame.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

A execugdo do objeto dar-se-a de forma continua, sob demanda da Administracdo, compreendendo a
prestacdo de servigos de intermediagdo, gerenciamento, formatagéo, envio e acompanhamento de matérias
para publicacdo no Diario Oficial da Unido, por meio da Imprensa Nacional.

A execucgao observara as seguintes etapas:

» Solicitagdo da demanda: a Administragdo encaminhara a contratada as matérias a serem publicadas,
contendo todas as informagdes necessarias;

» Analise e formatagdo: a contratada devera revisar e adequar os textos as normas e padrdes técnicos
exigidos pela Imprensa Nacional;

» Envio das matérias: a contratada realizara o envio dentro dos prazos legais e operacionais, garantindo a
tempestividade da publicagao;

« Acompanhamento: a contratada devera monitorar o processamento e a efetiva publicagdo das matérias;

 Comprovacao da execugdo: ap6s a publicacdo, a contratada devera disponibilizar os comprovantes
correspondentes, incluindo cépia da publicagdo e demais documentos pertinentes;

» Corregdes e ajustes: eventuais inconsisténcias identificadas deverao ser corrigidas pela contratada, sem
6nus adicional, quando decorrentes de falhas na prestagao do servigo.
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A préé‘(é“’i;éo dos servigos devera ocorrer de forma continua durante toda a vigéncia contratual, assegurando
a regularidade das publicagbes oficiais e o atendimento tempestivo das demandas da Administragéo.

A contratada devera realizar o envio das matérias para publicacdo no Diario Oficial da Unido no prazo
méaximo de até 24 (VINTE E QUATRO) HORAS UTEIS, contadas do recebimento da solicitagdo formal
encaminhada pela contratante, devidamente instruida e validada.

Para demandas encaminhadas até as 14h (horario de Brasilia), a contratada devera, sempre que possivel,
efetuar o envio no mesmo dia.

Em casos de urgéncia devidamente justificados pela contratante, o envio devera ocorrer em prazo inferior,
inclusive no mesmo dia, independentemente do horario de recebimento.

A contratada devera acusar o recebimento da demanda em até 2 (duas) horas uteis e informar eventuais
inconsisténcias que impegam o envio.

A solicitagdo de publicagdo sera encaminhada pela contratante por meio de canal oficial previamente
definido, podendo ser e-mail institucional, sistema informatizado ou portal disponibilizado pela
contratada, devendo tal meio assegurar o registro formal da demanda, com identificagdo da data e horario
de envio.

O prazo para execugao dos servicos pela contratada somente tera inicio apds o recebimento da demanda
devidamente instruida, contendo todas as informacdes necessarias, textos completos, arquivos e
autorizagbes pertinentes, em formato adequado a publicagdo. Caso a demanda seja encaminhada com
pendéncias ou inconsisténcias, a contratada devera comunicar formalmente a contratante, ficando
suspensa a contagem do prazo até a regularizacao.

A contratada devera confirmar o recebimento da solicitagdo em prazo maximo a ser estabelecido pela
Administragcdo, informando, quando for o caso, eventuais inconsisténcias identificadas que possam
comprometer o envio da matéria para publicacéo.

Compete a contratada a responsabilidade integral pela formatagéo das matérias, observando rigorosamente
os padrdes, normas e exigéncias técnicas do Diario Oficial da Unido, sendo responsavel por quaisquer erros
decorrentes de falhas na formatagéo, digitagdo ou adequagdo do conteddo, devendo providenciar, as suas
expensas, as corregdes necessarias, inclusive republicagcbes, quando cabivel.

Apds o envio da matéria para publicagido, a contratada devera realizar o acompanhamento até a efetiva
publicacdo no Diario Oficial da Unido, mantendo a contratante informada sobre o andamento do processo.

Efetivada a publicagdo, a contratada devera encaminhar a contratante o comprovante da publicacao,
contendo, no minimo, a identificagdo da matéria publicada, data da publicacado, edicdo do D.O.U. e, quando
possivel, o respectivo link de acesso ou copia da pagina publicada, para fins de controle, conferéncia e
instrugao processual.

| 6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestédo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas nos termos da Lei n® 14.133/2021, por servidor(es)
formalmente designado(s) pela Administragdo, aos quais competira acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execugao dos servigos.

A gestéo do contrato observara os seguintes procedimentos:

Acompanhamento da execugao: verificagdo continua dos servigos prestados, especialmente quanto ao
cumprimento dos prazos, qualidade da formatacdo e conformidade com as exigéncias da Imprensa
Nacional;
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ESTADO DE MATO GROSSO
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Controle das publicagbes: conferéncia das matérias enviadas e efetivamente publicadas, mediante
analise dos comprovantes apresentados pela contratada;

Ateste da execucgdo: validacdo dos servicos prestados pelo fiscal do contrato, como condicdo para
autorizacdo do pagamento;

Gestao de ocorréncias: registro e tratamento de eventuais falhas, atrasos ou inconsisténcias na execucéo,
com aplicagdo das medidas cabiveis;

Comunicagdo com a contratada: realizagdo de contatos formais para solicitagdo de ajustes,
esclarecimentos e orientagdes;

Avaliacao de desempenho: verificagdo peridédica da qualidade dos servicos prestados, podendo subsidiar
decisdes quanto a continuidade do contrato.

A contratada devera fornecer todas as informagées, documentos e comprovantes necessarios ao adequado
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, bem como atender prontamente as solicitagdes da
Administracao.

Gestor do Contrato

A gestdo do contrato sera exercida por servidor formalmente designado pela Administragdo, nos termos da
Lei n°® 14.133/2021, competindo-lhe coordenar, supervisionar e acompanhar a execugéo contratual, atuando
como interlocutor entre a Administracdo e a contratada, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das condigdes estabelecidas, bem como controlando os prazos contratuais e promovendo as
medidas cabiveis em caso de eventuais irregularidades.

| 7. SANGCOES POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES PACTUADAS

O descumprimento, total ou parcial, das obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO caracterizara a
inadimpléncia, sujeitando-o as sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e,
especificamente, no Decreto Municipal n® 32/2025.
Adverténcia: Sera aplicada por escrito quando o CONTRATADO der causa a inexecugao parcial do contrato
e essa falha nado causar grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo. A adverténcia podera ser aplicada cumulativamente com a penalidade de multa,
conforme Art. 7° do Decreto Municipal n°® 32/2025.
Multas: Serdo aplicadas de acordo com as disposicées do Art. 8° do Decreto Municipal n°® 32/2025,
classificadas em moratérias e compensatoérias.
Multa Moratéria: Sera aplicada em caso de atraso injustificado na execugao do contrato ou na entrega dos
bilhetes de passagem solicitados, calculada sobre o valor correspondente a parte inadimplente:

a) Atraso de até 30 (trinta) dias: 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, limitada a
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento).

b) Atraso que exceder 30 (trinta) dias: 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia, calculados
a partir do trigésimo primeiro dia, limitada a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em carater
excepcional e a critério do 6érgao contratante.
Multa Compensatéria: Sera aplicada quando configuradas infragbes administrativas que configurem
inexecucgao total ou parcial do contrato, irregularidades em licitagdes ou qualquer das situagbes descritas no
Art. 155 da Lei n° 14.133/2021. Os percentuais da multa compensatéria, aplicados sobre o valor do contrato
e/ou ata de registro de pregos, variarao conforme a gravidade da infragdo, nos termos do Art. 8°, inciso I, do
Decreto n°® 32/2025:

a) De 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento).

b) De 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento).

c) De 20% (vinte por cento) até 30% (trinta por cento).
A aplicagdo da multa compensatéria, especialmente para infragbes graves, podera levar a rescisdo
contratual, caso a infragao também se enquadre nas situagbes que justificam Impedimento de Licitar ou
Declaragao de Inidoneidade.
Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragdo Municipal. San¢ado aplicada pela Autoridade
Competente que impede temporariamente o CONTRATADO de participar de licitagdes e celebrar contratos
no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Comodoro/MT. O prazo maximo para
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est”sgéo € de 03 (trés) anos, conforme Art. 11 do Decreto n° 32/2025. Esta penalidade acarreta a
rescisao do instrumento contratual.

Declaragédo de Inidoneidade para Licitar e Contratar com a Administragao Publica. Sangdo que impede o
CONTRATADO de licitar e contratar com qualquer 6rgéo da Administragéo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos. O prazo para esta sangéo sera de, no minimo, 03 (irés) anos e, no maximo, 06 (seis)
anos. A aplicagdo desta penalidade acarreta a rescisdo do instrumento contratual. A reabilitagdo do
CONTRATADO s6 sera possivel mediante o cumprimento das condicionantes estabelecidas no Art. 21 do
Decreto n°® 32/2025.

Aplicacao e Processo das Penalidades:

As penalidades de adverténcia e multas (moratérias e compensatérias) serdo aplicadas de oficio pela
Administracdo ou a partir de uma proposta fundamentada do responsavel pelo acompanhamento do
contrato ou do certame licitatério.

A aplicagdo das penalidades de Impedimento de Licitar e Contratar e Declaragdo de Inidoneidade sera de
competéncia da Administragdo e exigira a instauragdo de um Processo Administrativo Sancionador. O
CONTRATADO tera assegurados o direito ao contraditério e a ampla defesa, podendo apresentar sua
manifestagéo escrita no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da sua citagdo ou notificagao,
conforme Art. 53 do Decreto n°® 32/2025.

Rescisdo do Contrato pelo CONTRATANTE por Insuficiéncia Operacional: Além das hipoteses de rescisao
que podem decorrer da aplicacdo das sancdes administrativas, o CONTRATANTE podera rescindir o
contrato de credenciamento, independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de
indenizagao. Isso ocorrera se 0o CONTRATADO deixar de atender as condigbes minimas necessarias para a
prestacdo dos servicos, o que inclui a incapacidade operacional para o cumprimento das obrigacdes ou
qualquer outra condicdo que comprometa de forma fundamental a aptiddo para o fornecimento do objeto
contratual.

|8. DO PAGAMENTO

O pagamento pelos servigos prestados sera realizado de forma mensal, conforme a efetiva execugéo dos
servigos, mediante a comprovagéo das publicagbes realizadas no periodo.

A remuneragédo da contratada ocorrera com base no valor unitario por centimetro de coluna publicado no
Diario Oficial da Unido (D.O.U.), podendo incluir, quando previsto na proposta, a taxa de intermediagao,
observados os valores contratados.

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar nota fiscal/fatura, acompanhada de relatério
detalhado das publicagdes realizadas no periodo, contendo, no minimo:

- identificagao das matérias publicadas;

- datas das publicagdes;

- numero das edi¢cbes do D.O.U,;

- quantitativo de centimetros de coluna utilizados por publicacao;

- valores individualizados e totais;

- comprovantes das publicagbes (cépia ou link de acesso).

O pagamento ficara condicionado a conferéncia e atesto pelo gestor ou fiscal do contrato, que verificara a
conformidade dos servigos executados com as solicitagbes realizadas, bem como a regularidade das
publicacdes.

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pela Administragédo, conforme disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

Na hipotese de erro, inconsisténcia ou auséncia de documentagdo necessaria, 0 prazo para pagamento
sera suspenso até a devida regularizagao por parte da contratada.

Poderao ser realizadas retengdes tributarias na forma da legislagao vigente, bem como glosas proporcionais
em caso de execuc¢ao parcial, inadequada ou em desacordo com as condigbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.
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| 9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de execugao
O regime de execucao do contrato sera empreitada por preg¢o unitario.

O regime de execucdo sera o de empreitada por preco unitario, tendo em vista que a contratacdo sera
remunerada com base na quantidade efetivamente executada, medida em centimetros de coluna
publicados, ndo sendo possivel definir previamente, com exatidao, o quantitativo total a ser demandado pela
Administracao.

Critérios de aceitabilidade de pregos

Serdo consideradas aceitaveis as propostas que apresentarem pregcos compativeis com os valores
praticados no mercado e com a estimativa de custos elaborada pela Administragdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco, considerando o valor unitario por centimetro
de coluna publicado no Diario Oficial da Unido (D.0O.U.), podendo incluir a taxa de intermediagao, conforme
modelo adotado pela Administragao.

As propostas deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execugao do
objeto, tais como despesas com pessoal, encargos sociais e trabalhistas, tributos, custos administrativos,
operacionais, logisticos e quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral das obrigagdes contratuais,
nao sendo admitida a cobranga de valores adicionais nao previstos.

Nao serdo aceitas propostas que:

- apresentem pregos superiores aos estimados pela Administragdo, salvo justificativa devidamente
comprovada;

- apresentem valores manifestamente inexequiveis;

- contenham omissdes quanto a custos essenciais a execugao do objeto.

Serdo consideradas inexequiveis as propostas que ndo demonstrem a viabilidade econbémica para a
adequada execugao dos servigos, podendo a Administragdo, quando necessario, solicitar documentos
complementares que comprovem a exequibilidade dos precos ofertados.

No caso de indicios de inexequibilidade, sera oportunizada a licitante a apresentacao de justificativas e
comprovagoes, nos termos da legislagao vigente.

Caso o modelo adotado envolva a cobranca de taxa de intermediagdo, esta devera estar claramente
especificada na proposta, sendo vedada a inclusdo de custos nao discriminados ou a posterior cobranca de
valores adicionais.

A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a compatibilidade dos pregos apresentados com
os praticados no mercado, inclusive mediante consulta a contratagdes similares de outros 6érgéos publicos.

Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacdo juridica

«Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, quando for o
caso, ou inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova de diretoria
em exercicio.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

*Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

*Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;
*Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

*Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Qualificagao Econdémico-Financeira

« Certiddo negativa de faléncia, recuperagéao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

Qualificagao técnica

Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
contratacdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem a execugao de servigos de natureza semelhante,
tais como intermediacdo, gerenciamento, formatacdo e envio de matérias para publicagdo em diarios
oficiais, especialmente no Diario Oficial da Unido (D.O.U.).

Declaragoes

*Declaragédo de que ndo emprega menor de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor
de 16 anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 anos;

| 10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
Compete ao CONTRATANTE:

a) Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes, documentos e conteldos necessarios para a execugao
dos servigos de publicagao, de forma clara, completa e em tempo habil;

b) Encaminhar as matérias a serem publicadas com antecedéncia suficiente, observando os prazos
necessarios para processamento junto ao sistema da Imprensa Nacional;

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, por meio de servidor designado, nos termos da Lei n°
14.133/2021;

d) Conferir as matérias formatadas pela CONTRATADA antes do envio para publicagao, quando aplicavel;

e) Efetuar o pagamento & CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados, conforme condi¢des
estabelecidas no instrumento contratual;

f) Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas, irregularidades ou inconformidades
verificadas na execugao dos servigos;
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g) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o Termo de
Referéncia e demais documentos da contratagéo.

2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Compete a CONTRATADA:

a) Prestar os servicos de intermediagdo, gerenciamento, formatagdo, envio e acompanhamento das
matérias destinadas a publicacdo no Diario Oficial da Unido, em conformidade com as normas e diretrizes

da Imprensa Nacional;

b) Realizar a formatagdo adequada das matérias, observando os padrbes técnicos exigidos para
publicacao, evitando rejeicbes ou atrasos;

c) Efetuar o envio das matérias dentro dos prazos estabelecidos, garantindo a tempestividade das
publicagdes;

d) Acompanhar o processamento das matérias até sua efetiva publicagéo, informando ao CONTRATANTE
sobre o status e eventuais ocorréncias;

e) Promover, sem 6nus adicional ao CONTRATANTE, as corregdes necessarias decorrentes de falhas na
formatagao ou envio sob sua responsabilidade;

f) Disponibilizar suporte técnico e atendimento ao CONTRATANTE durante toda a execugéo contratual;

g) Manter sigilo sobre todas as informagdes e documentos recebidos, ndo os divulgando sem autorizagao
expressa do CONTRATANTE;

h) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na
contratagao;

i) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de
falhas na execucgdo dos servigos;

j) Emitir relatérios ou comprovantes das publicagbes realizadas, sempre que solicitado;

k) Atuar com diligéncia, eficiéncia e observancia aos principios que regem a Administracdo Publica.

| 11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021, e o Decreto Municipal n. 011/2023, a estimativa
de valores da presente contratagdo foi elaborada com base em pesquisa de mercado, considerando
contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos publicos, bem como propostas obtidas junto a
empresas especializadas na prestagdo de servigos de intermediagdo de publicagées no Diario Oficial da
Unido (D.O.U.).

As propostas recebidas foram as seguintes:

. Empresa A: R$ 77,20
. Empresa B: R$ 98,00
. Empresa C: R$ 84,00
. Banco de Precos D: R$ 94,66
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Com base nesses orcamentos, foi adotada a média aritmética simples como critério para definigdo do valor
estimado, uma vez que os valores sdo coerentes entre si e refletem os precos praticados no mercado local.
O calculo resultou em:

(R$ 77,20 + R$ 98,00 + R$ 84,00 + R$ 94,66) + 4 = R$ 88,46

Dessa forma, o valor estimado da contratagdo é de R$ 57.764,38 (cinquenta e sete mil e setecentos e
sessenta e quatro reais e trinta e oito centavos), estando dentro do limite estabelecido no Decreto n° 12.807,
de 29 de dezembro de 2025, que autoriza a dispensa de licitagdo para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

As quatro cotagbes encontram-se devidamente anexadas ao processo, contendo a identificacdo das
empresas, responsaveis técnicos e detalhamento dos servicos propostos, o que assegura transparéncia,
razoabilidade e compatibilidade com os pregos praticados no mercado, conforme determina a legislagédo
vigente.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Municipal.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Orgao — 03 — Secretaria Municipal de Administragéo

Unidade — 03 — Departamento de Licitagdes

Projeto Atividade — 2.011 — Despesas Com Publicidades

Elemento da Despesa — 3.3.90.39.00.00.00.00 (2500) — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
(220)

Dyego Henrique Rocha de Oliveira

Secretario Municipal de Administragao
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